ur man startar Powepoint

For att ga till ndsta instruktion maste du klicka pa
bilden nummer 3 och fortsatt de bilder ligger langst
till vanster av skarmen




Hur man startar Powerpoint

Forst trycker man pa forstoringsglaset i nedre vanstra hornet genom att dubbelklicka
pa touchpaden. Sen ska man skriva in ordet Powerpoint i sékrutan.

Darefter kommer man att fa upp Powerpoint under Basta matchningen och da trycker
man pa Powerpoint genom att dubbelklicka pa touchpaden.

Sen kommer du att komma in till Powerpoints forsta sida och da kan du vilja att starta
en presentation genom att dubbelklicka pa Tom presentation.



Hur man skapar en titelsida

Nar man gar in i Powerpoint och har valt en Tom
presentation far man automatiskt upp en textruta dar
man kan skriva in sin titel och rubrik genom att klicka
pa texten som finns.

For att gora en till sida trycker du tillbaka pa start som
ligger bredvid till vanster om infoga, sen under start och
infoga finns en text och dar star det Ny bild. Da trycker
du pa texten och da kommer du att fa upp forslag pa
Office-team och du valjer du den du vill ha.



Hur man gor en punktlista

FOr att skapa en punktlista sa maste man klicka pa figuren
som har linjer med punkter fore dem som ligger under ordet
spela som ligger i samma vagrata linje som start och infoga.
Om man klickar pa pilen som ligger bredvid symbolen da kan
du har flera typer av punktlistor.



Hur man sparar ner Powerpointen till skrivbordet

Forst sa trycker du pa Arkiv som ligger langst upp till vanster.
Sen trycker du pa texten Spara som, sen trycker du pa
Onedrive som ligger under stora texten Spara som, darefter
trycker du pa din presentation och sen spara. Sen kommer
du att fa upp en flik och da véljer du skrivbordet.



