Bruksanvisning — PowerPoint presentation

Det du borjar med ar att Klicka pa forstoringsglaset i det vanstra hérnet
langst ner pa skarmen, efter det skriver du "PowerPoint” och klickar pa
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Nu har du kommit till startsidan, dar klickar du pa "Tom presentation”.
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Efter det ser du en tom titelsida som du kan klicka pa for att Iagga in din

text.
Nar du ar klar med din titelsida kan du klicka pa bilden ovanfér "Ny bild”.
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Nu ska du gora en punktlista:
Nar du sedan har skrivit och vill géra en ny punktmarkor, trycker du pa

"Enter” pa tangentbordet.
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Nar du kdanner dig klar med din text och kanner att du vill spara trycker
du pa “Arkiv” i hornet langst upp till vanster.
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Da kommer du till en sida dar du sparar genom att klicka pa “Spara som’
och sedan trycker du pa “Den har datorn”.
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e Sedan stanger du ner hela PowerPoint appen och gar in pa "Filer”.

e Nar du gjort det valjer du ater igen "Den har datorn” och gar in pa
dokument och sedan kan du hitta ditt dokument.
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e Slutligen drar du ut dokumentet till skrivbordet.
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