Steg 1

Oppna PowerPoint genom att klicka p& den réda ikonen med ett P p&. Om du
inte har applikationen PowerPoint i ditt aktivitetsfalt kan du s6ka genom att
klicka pa forstoringsglaset i nedre vanstra hornet pa skarmen, och skriva
"PowerPoint” i s6krutan.

Steg 2
Klicka pa “Tom presentation” for att skapa en PowerPoint.
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Steg 3

Nar du har klickat pa tom presentation sa ska du klicka dar det star “klicka for
att lagga till rubrik”

@ | @spelain | 15 Dela
Lrigutyening~ | Osok
’-_‘% L Kontur» o - il E
= & Figuretfokter~ | [ Markera v g Dt
Ritning 5| Redigering | _Rost | Designer
—

A~




Steg 4
Om du vill skapa en ny sida maste du klicka pa ikonen 6ver texten “ny bild”

Steg 5

For att skapa en punktlista maste du forst markera textrutan som ar markerad
med "skriv text har”, denna textruta kommer automatiskt att finnas pa din nya
sida. Nar du har markerat textrutan trycker du pa ikonen som visar 3 punkter
med linjer bredvid.
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Steg 6 Start  infoga  Rita  Design  Overgingar  An
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detta maste du klicka pa arkiv langst uppe i vanstra hornet pa
skarmen.

Sedan klickar du pa “spara som”.
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[~ Bladdra

Tryck sedan pa ”"bladdra” och bladdra igenom den vanstra sidan
anda tills du hittar skrivbordet, klicka pa den och sedanleta efter en
flik som heter “skrivbord”. Nu kan du dopa den &

innan du sparar filen pa ”"spara” knappen langst * B > poartan » potumee v|o|| » sivdume
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